SENA

N

ACTA No. 022

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Seguimiento y asesoria en estraegias metodologicas y pedagogicas

CIUDAD Y FECHA: Arauca, 17 de Marzo de | HORA INICIO: HORA FIN:
2026 8:30 a.m. 12:00 m.
LUGAR Y/O ENLACE: SENA- Sede Saravena DIRECCION / REGIONAL /
CENTRO:

Centro de Gestion y Desarrollo
Agroindustrial de Arauca

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Inicio y saludo

Presentacion por parte del facilitador de la planeacién pedagdgica
verificacidn de actividades y estrategias metodoldgicas y pedagégicas
verificacion de bases de datos
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OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Realizar seguimiento y asesoria en estrategias metodoldgicas y pedagdgicas
implementadas por el facilitador Alvaro Bautista en la linea de TICS e Inteligencia
Artificial, y verificar para llevar a cabo consolidacion de la informacion de los
aprendices matriculados, inscritos y activos en el proceso formativo.

DESARROLLO DE LA REUNION

Durante la reunidn se llevé a cabo el seguimiento a las actividades desarrolladas por el
facilitador, evidenciando la aplicacidén de estrategias metodoldgicas y pedagdgicas en los
procesos formativos en los municipios de Saravena y Fortul.

En este espacio, se identificaron algunas observaciones relacionadas el contenido y la
actualizacion para la vigencia actual. Se evidencian inconsistencias en el diligenciamiento y
aspectos que requieren ajuste para mejorar la organizacion y trazabilidad de la informacién.

Por otra parte, se realizé la verificacion de la base de datos de aprendices, contrastando la
informacién de matriculados frente a los inscritos en el formulario de Google. A partir de
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este ejercicio, se identificaron los aprendices que actualmente se encuentran asistiendo al
proceso formativo y que cumplen con el registro tanto en matricula como en inscripcién.
Asimismo, se consolidd la informacién depurada, permitiendo contar con un listado mas
preciso de los aprendices activos, lo cual facilita el seguimiento y acompanamiento en el
proceso formativo.

CONCLUSIONES

1. Se requiere la actualizacion y ajuste de los formatos utilizados, garantizando su
correcta aplicacion conforme a los lineamientos institucionales y mejorando la calidad
del registro de la informacién.

2. La verificacidén de la base de datos permitid identificar con precisidn los aprendices
activos, evidenciando la necesidad de mantener un control permanente entre
matricula, inscripcidn y asistencia para facilitar el proceso de seguimiento y control de
informacién.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL
Realizar los ajustes a la | 16 de marzo de Facilitador

laneacién  pedagdgica, 2026 4
p pedagdg < . [/ﬁd G,

segun lo recomendado.

Agregar los aprendices | 16 de marzo de Facilitador %ﬂ ?‘7%4;4Zf
faltantes para lograr la 2026 P4
consolidacidon de las bases
de datos.
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL

GOR-F-084V02




SENA

N

ACTA No. 022

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidon de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
Registro de asistencia

REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA _\L_ DEL MES DE __/{<cr3 ___ DEL ANO 2026
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nadional de izaje SENA, se c ag Tear la saguridad y protecciiade loxdutos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el 2 en c de lo establecido legalmente
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Registro fotografico

GOR-F-084 V02



